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	Миссия библиотеки.

Школьная библиотека предоставляет информацию и
идеи, которые имеют фундаментальное значение для
успешной  деятельности  нашего сегодняшнего мира,
который  все больше строится на информации.
Школьная библиотека вооружает учащихся навыками
непрерывного самообразования  и формирования
установки на ответственное и активное отношение к
своему здоровью.

План  библиотеки
МОУ  Полетаевская  СОШ, 
соответствует общей теме школы: 
«Повышения качества образовательного процесса  на 
основе применения  современных  педагогических 
технологий».
Основные цели библиотеки:

1.Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.
4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и языковых особенностей.

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога и адаптации представителей культурных языковых групп в поликультурном обществе.

6. Совершенствование номенклатуры представляемых библиотекой услуг в аспекте культурного и языкового разнообразия на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации библиотечно-информационных процессов, интеграция в киберпространство; организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и учащихся.

Задачи библиотеки:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.

2. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

3.Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.

4.Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

5.Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

Основные функции библиотеки:

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.
2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.
4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.
5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.
6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.
7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.
8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями ГУО, другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации

 Формирование фонда библиотеки
№

Содержание работы

Срок исполнения

Работа с фондом учебной литературы
1

Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2011-2012 учебный год.

Сентябрь-октябрь

2.
Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно учебным программам.

Май-июнь
Август-сентябрь

3

Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

1.Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования)

2.Составление совместно с председателями МО бланка заказа на учебники с учётом их требований на 2011 -2012 учебный год

3.Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации

4.Согласование и утверждение бланка-заказа на 2011/2012 год  администрацией школы, его передача районному методисту

5.Подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году, но не заказанных по бланку заказов (внебюджет)

6.Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа

7.Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление картотеки.

Ноябрь

В течение года

Октябрь

Октябрь

Октябрь

Октябрь, май

В течение года

В течение года

4.

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников)

Декабрь,
Апрель

5.

Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены учебных программ

Октябрь-декабрь

6.

Изучение и анализ использования учебного фонда

В течение года

7.
Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию

В течение года

№

Работа с фондом художественной литературы
Срок исполнения

1

Изучение состава фонда и анализ его использования

Декабрь

2.

Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений

Постоянно в течение года

3.

Учет библиотечного фонда

По графику инвентаризации
материального отдела

4.

Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации

По мере комплектования

5.
Подведение итогов инвентаризации. 
Списание недостающих изданий, оформление акта замены-утери.

Октябрь-ноябрь

.

Выдача документов пользователям библиотеки

Постоянно

Работа с фондом:

1оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей,  разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления

2соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах

3проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год

Постоянно в течение года

Работа по сохранности фонда:

организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;
обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном  порядке;
организация работ по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива и ГПД;
составление списков должников 2 раза в учеб. году;
обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. Раз в месяц устраивать  санитарный день;
систематический  контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
Постоянно в течение года

Постоянно в течение года

1 раз в месяц

Декабрь, май

Постоянно в течение года

Постоянно в течение года

Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу.
Октябрь-декабрь

Обеспечение работы читального зала

В течение года

Справочно-библиографическая работа


№

Содержание работ
Срок исполнения

1

Вести тетрадь учёта библиографических справок

Постоянно

2

Создание и ведение электронного каталога нетрадиционных  носителей информации

Октябрь-декабрь

3

Проведение библиотечно-библиографических занятий  для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий

В течение года

4

Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения  по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным детям и праздникам.

По заявкам

5

Выполнение тематических, фактических и информационных справок. 

В течение года

Работа с читателями

№

Содержание работ

Срок исполнения

I.
Индивидуальная работа
1.

Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.

Постоянно

2.

Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.

Постоянно

3.

Рекомендательные беседы при выдаче книг

Постоянно

4.

Беседы о прочитанном

Постоянно

5.

Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.

По мере поступления

6.

Провести  анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»

Январь-февраль

7.

Изучение и анализ читательских формуляров

В течение года

II.
Работа с родительским комитетом школы
1.

· Методическая помощь в проведении родительских собраний.

· Вывешивание рекламной информации для родителей  на сайт библиотеки

· Выступление на родительских собраниях. Пропаганда книг на родительских собраниях.

· Провести анкетирование родителей на родительских собраниях по теме «Что и как читают наши дети?»

Май-июнь

По плану школы

Раз в месяц

По плану школы

Январь

III.
Работа с педагогическим коллективом
1.

Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.

На педсоветах

2.

Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.

Апрель

3.

Оказание методической помощи к уроку

Август

4.

Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет

По требованию МО и педагогов

IV.
Работа с учащимися
1.

Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки

Постоянно

2.

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)

1 раз в четверть

3.

Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.

Постоянно

4.

Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.

Постоянно

5.

Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьных библиотек

В течение года

6.
Провести ежегодный школьный конкурс «Лучший читатель года», «Лучший читающий класс школы» среди учащихся начальной и средней школы

Октябрь-март

  Основные контрольные показатели

Основные

показатели

   2011-2012
   учебный год

Число

читателей

810
Число

Посещений

10200
Книговыдача

8750
 

 

   Формирование фонда библиотеки.

1. Проблемы:
несоответствие между современными потребностями учащихся и педагогического коллектива в качественных фондах и их реальным состоянием.
2. Реализация:
Достижение нового качества образования невозможно без кардинального улучшения состояния книжного фонда школьной библиотеки.

Школьная библиотека нуждается в обновлении и пополнении не только учебных, но и основных книжных фондов. Существенно снижает качество библиотечно-информационного обслуживания недостаток названий и количества экземпляров художественной и научно-популярной, методической и научно-педагогической, справочной и энциклопедической литературы, наглядных пособий и периодических изданий.

· За счет средств федерального бюджета (субвенций) обеспечить учебной, программной и дополнительной литературой в соответствии с требованиями общего стандарта образования.

· Закрепить в уставе школы обязанность учредителя осуществлять планомерное обновление фонда школьной библиотеки.

· Выделение в статьях сметы школы отдельных строк на финансирование деятельности школьной библиотеки.

· В каждый год провести диагностику обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями.

· Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов)

· Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
 

Информационная и массовая работа.

Главной целью проведения всех массовых мероприятий является развитие творчества детей, поддержка их читательского интереса.

Выставки, викторины,

Библ-гр. обзоры,

И др. мероприятия

2011-2012

учебный год

Книжные выставки

13

Выставки –просмотры

8

Викторины

6

«Книжкина неделя»

1

Конкурсы рисунков

4

Акции - «Подари библиотеке книгу»,

«Твой друг книга»

1

Др. массовые мероприятия

6

 Библиотечно-библиографические и информационные знания - учащимся.

В настоящее время основными функциями школьной библиотеки являются - образовательная, информационная, культурная. А одной из ведущих задач библиотеки является - формирование у учащихся информационной культуры, культуры чтения и навыков независимого библиотечного пользователя.

Занятия по программе библиотечно - библиографических знаний, проводимые библиотекой, дополняют, расширяют знания детей, помогают на практике закрепить теоретический материал.

Дата 

        Темы и направления 

  Форма

  Сроки

       Группа 

Ответственные

1.

1класс. Знакомство с библиотекой. Правила пользования библиотекой. Понятие о библиотеке. Абонемент и читальный зал.

Правила обращения с книгой. Беседа –« О бережном отношении к учебнику»

Беседа

 октябрь

  1 а,б,в,г,  классы предшк. подготовки.

Тепикина Е.А.

2.
2класс. Структура книги: обложка, корешок, страница, иллюстрации, оглавление, предисловие. Газеты и журналы для детей.

«Какой я ученик, расскажет мой учебник» - беседа о сохранности учебников.

Беседа

ноябрь

2 а,б,в,г кл.

   Овсянникова А.А.

3.
3класс. Как читать книги (внешние условия чтения: тишина, освещение, поза.)  Формирование навыков самостоятельной работы с книгой, внимание к тексту, предисловие и послесловие, роль иллюстраций, обсуждение книги.

Выбор книги в библиотеке - ( открытый доступ к фонду, порядок расстановки книг, полочные разделители, закладки, выставки.

Компьютер в библиотеке, кассеты, диски.

 

Беседа

ноябрь

3 а,б,в,г кл.

Овсянникова А.А.

4.
4 класс. Справочная литература-(понятие об энциклопедиях, словарях, справочниках;

Научно-познавательная литература для детей. Серии научно- познавательных книг. Их разнообразие, отличие от художественной литературы, авторы ученые, журналисты.  Беседа - Сохраним учебник на «отлично»

Беседа

декабрь

4 а,б,в кл.

Тепикина Е.А.

5.
5 класс. Структура книги. Как читать книги.- Аннотация, предисловие, содержание, словарь. Использование этих знаний при выборе книг, работа с ними. Цели чтения, способы чтения, просмотр, выборочное чтение, иллюстрации.

«Сохраним учебник на «отлично» - беседа

Беседа

январь

5 а,б,в,г,д кл.

Овсянникова А.А.

6

6 класс. Справочная литература. Словари, Энциклопедии.- Расширение понятий о справочной литературе Типы справочных изданий: универсальные и отраслевые, справочный аппарат энциклопедий. Словари, их структура и принципы работы с ними) Сохраним учебник на отлично –беседа

Беседа

февраль

.6 а,б,в,г кл.

Тепикина Е.А

7

7-8  класс. Каталоги и картотеки. Справочная литература; Научно- популярная литература-Цель чтения: расширение кругозора, подготовка к докладу, реферату, приобретение навыков доступа к информации. Беседа- «Сколько стоит учебник»

Беседа

март

7 а,б,в,г кл.

8 а,б,в,г кл.

Тепикина Е.А.

8

9 класс. Справочно-библиографический аппарат библиотеки, картотеки, электронные каталоги картотеки. Справочная литература. Словари, справочники, энциклопедии. Методы самостоятельной работы с книгой.

Беседа

апрель

9 а,б,в,г,д,ж кл.

Тепикина Е.А.

 

        Пропаганда литературы.

1. Правовое воспитание. Формирование правосознания.

№
Мероприятия
Формы проведения
1

Память сердца

Тематическая полка

2

С законом на «Вы». Детям о праве.

Книжная выставка

3

Закон для всех один

Выставка.

4

Наши символы

Викторина

5

Что мы знаем о президенте

Правовая игра

 

2. Гигиена и здоровье. Физкультура и спорт.

№
Мероприятия
Формы проведения
1.

Осторожно СПИД!

Тематическая полка

2

Остановись! Пока не поздно!

Беседа

3.

Олимпийские игры: прошлое, настоящее, будущее.

Выставка

4.

Я никогда не буду курить!

Викторина

5.

И др.

 

 

3. Экологическое воспитание.

№

Мероприятия

Формы проведения

1

Природа- наш дом родной

КВН

2

Весна красна

Конкурс стихов

3.

Лето-лето в гости просим!

Конкурс рисунков

4.

Природа Южного Урала

Звездный час

5.

Путешествие по красной книге Южного Урала.

Игра путешествие

 4. Патриотическое воспитание.

№

Мероприятия

Формы проведения

1.

Наши земляки добровольцы

Беседа

2.

Офицеры Победы 

Беседы

3.

Отчизну грудью заслоняя.

Беседа

4.

Служу отечеству!

Интеллектуальный марафон

5.

Тайна Ильи Муромца

Беседа с элементами викторины

6.

«Далекому мужеству верность храня…»

Тематическая полка

 

И др.

 

 

5. Духовное формирование человека.
№

Мероприятия

Формы проведения

1.

.Викторина по русским народным сказкам

Викторина

2.

Самый внимательный читатель- по басням И.А. Крылова

Интеллектуальная игра

3.

Литературный праздник «Путешествие в Страну Пушкиниану»

Турнир

4.

«Рисунки к юбилею». К 105 – летию  А. Барто.

Беседа

5.

«Расспрашивайте про меня лишь у моих книг…»

Беседа-игра по книгам Р.Киплинга

6.

«Самая читающая семья»

Конкурс

7.

Угадай героя по сказкам Салтыкова - Щедрина

Интеллектуальная игра

8.

В чем смысл жизни на земле?

Бинарный урок

9.

Н.А. Некрасов –« Поэт и гражданин» к 190 - летию со дня смерти.

Выставка

10.

Даль В.И.-«Собиратель слов»

Тематическая полка

11.

В.А.Жуковский-«Его пленительная сладость

Беседа

12.

М.В. Ломоносов. «Великий талант».

Литературный вечер

13.

Королевство многочитай.

Литературный праздник

 

И др.

 

6. Наука. Техника. Экономика.

№

Мероприятия

Формы проведения

3

Куда пойти учиться?

Книжная выставка

4

Народная глиняная игрушка.

Беседа

6

По следам  великих открытий.
Технический аукцион

8

И др.

 

 
Методическая работа с учителями.
№

Название

Форма

Ответственный

сроки

1.

История школьных олимпиад.
Выставка.
Овсянникова А.А.

сентябрь
2.

Школа молодого специалиста.
Библиотечный час.
Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.

октябрь 

3.

Участие в семинаре по коррекционному обучению.
Выставка, беседа.

Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.

ноябрь

4.

Фестиваль открытых уроков.
Выставка, обзор литературы.
Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.

декабрь

5.

День Науки.

Выставка, устный журнал.
Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.
февраль

6.

Внедрение новых технологий в воспитании интереса к чтению.

Беседа.

Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.

март

7.

Обзор методических новинок.

Беседа, презентация.

Тепикина Е.А.

Овсянникова А.А.

апрель

Организационно-методическая работа:
а) посещать проводимые семинарские занятия;
б) изучать журналы «Школьная библиотека», «Библиотека»;
в) читать другие периодические издания;
г) изучать передовой опыт других библиотек.

 Повышение квалификации
№

Содержание работ

Срок выполнения

1.

Участие в совещаниях, проводимых управлением образования.

1-2 раза в месяц

    
Взаимодействие с библиотеками района
№

Содержание работ

Срок выполнения

1.

Сотрудничество по обслуживанию школьников библиотеками поселка. Формы работы:

· Экскурсии по библиотеке

· Тематические беседы

· Библиографическая помощь

В течение года


	

	


